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W celu stworzenia jednolitego © Trzeba pamieta¢, ze nasza Ksiega
wizerunku Gminy Olsztyn, firma © Identyfikacji Wizualnej nie jest
Optima Marketing Group Sp.zo.o. - zamknieta.

zaprojektowata instrukcje stosowania - Jest dostosowana do warunkéw
systemu identyfikacji wizualnej marki,. istniejacych w danej chwili.
zwana dalej Ksiega Identyfikacji ~ W miare rozwoju Gminy bedzie
Wizualnej. ~ rozwijana.

Mamy nadzieje ze zaprojektowana
instrukcja stosowania systemu
identyfikacji wizualnej oraz jej
konsekwentna realizacja przyczyni
sie do tworzenia jednolitego
obrazu Gminy Olsztyn i osiggania
sukcesow.

Na co dzien w biznesie postugujemy -
sie podstawowymi nosnikami
komunikacji wizualnej typu pismo
firmowe, wizytéwka, budujac w ten
sposdb wizerunek instytucji.

Bardzo czesto nie zdajemy sobie
sprawy jak ogromnie wazng rzecza
jest uscislenie elementdéw stuzacych
do komunikacji z Klientem.
Wizytéwka, papier firmowy, faxowy,
koperta, papeteria, ogtoszenia
prasowe, flagi, tablice reklamowe
spojna kolorystyka, - dzieki nim

Gmina jest rozpoznawalna posrod
konkurencji.

To w jaki sposéb bedziemy sie
komunikowac i za pomoca jakich
nosnikdéw wptywa na wizerunek

w oczach turystow jak i mieszkancow
Gminy.

Sama Ksiega Identyfikacji Wizualnej,
nie zatatwi wielu spraw Gminnych,
nie sprowadzi miliona turystow,
lecz pomoze jej sie rozwing¢

i stworzy¢ widoczny i stabilny
wizerunek.

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Ksiega Identyfikacji Wizualnej nie jest )
stworzona po to tylko zeby istniata.
Gmina wraz z jej wtodarzami

powinna sie z nig identyfikowac,

by¢ jej straznikami oraz przestrzegac -
wszelkich zasad w niej zawartych.
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

0.1
0.2
0.3

Wstep
Spis tresci
Stownik terminéw

Elementy bazowe

1.1
1.2
13
14
1.5
1.6
1.7
1.8
1.9
1.10
1.1
1.12
113
1.14
1.15
1.16
1.17
1.18
1.19

Znak - forma podstawowa

Znak - forma z claimem

Znak - Znak - konstrukcja

Znak - minimalny obszar

Znak - minimalny obszar / pole ochronne

Znak - minimalny obszar / forma z claimem

Znak - minimalny obszar / pole ochronne / forma z claimem
Znak - minimalny obszar / pole ochronne / kaseton
Znak - multiplikacja

Znak - wersja kolorystyczna

Znak - wersja kolorystyczna / tabela koloréw

Znak - wersja achromatyczna

Znak - wersja kolorystyczna / przypadki uzasadnione
Znak - wersja kolorystyczna / druk jednokolorowy
Znak - negatyw

Znak - negatyw / wersje kolorystyczne

Znak - skalowanie znaku

Znak - kréj pisma / kréj gtéwny

Znak - krdj pisma / kréj pomocniczy

1.20/1.22 Znak - niepoprawne stosowanie

Akcydensy

2.1 Wprowadzenie

2.2 Sposob pisania listow
23 Papier firmowy

2.4 Sposéb sktadania listow
2.5/2.6 Wizytowki osobiste i firmowe
2.7 Identyfikator

2.8 Koperta mata DL tyt
2.9 Koperta mata DL przod
2.10 Koperta duza B4

2.11 Papier do faxu

2.12 Dyplom / certyfikat
2.13 Teczka firmowa

2.14 E-mail

2.15 Plyta CD

Materialy promocyjne

3.1 Flaga

3.2 Baner

33 Roll Up

34 Winietki na stét
3.5/3.6 Gadzety firmowe
Pojazdy

4.1 Samochod dostawczy

Oznakowanie architektoniczne

5.1
52/53
54

Oznakowanie zewnetrzne
Oznakowanie wewnetrzne
Witacz

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010



KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

o Q ormiva

Achromatyczna wersja -
przedstawienie elementow
identyfikacji wytacznie za pomoca
czerni i bieli

Akcydensy -

druki firmowe obejmujace
korespondencje, formularze,
wizytéwki i inne druki wewnetrzne

Claim-

hasto- to kilka stow
prezentowanych razem z logo,
ktére wyrazajg przekaz marki lub
nawigzuja do niego

Elementy bazowe -

okreslone srodki wizualne tworzace
podstawe wszelkich dziatan
identyfikujacych

Elementy identyfikacji -
poszczegdlne elementy systemu
identyfikacji tworzace obraz firmy
na przyktad: flaga, srodki transportu

Identyfikacja wizualna -
stosowanie wspdlnych,
specyficznych dla firmy srodkow
wizualnych

Konstans -

staty ukfad graficzny przyjety dla
znaku marki (firmowego) ,

i niezbednych informacji o marce
(firmie)

Kréj -
jednolita forma graficzna liter,
niezalezna od ich wielkosci

Logo -

to symboliczna graficzna
prezentacja, sktadajaca sie ze
stylizowanego stowa, piktogramu
lub obu tych elementéw,
funkcjonujaca jako znak dla catej
tozsamosci marki, oraz odrézniajaca
ja od konkurencyjnych marek

Logotyp -

uktad liter przyjety dla nazwy marki
(firmy), element znaku marki
(firmowego)

Modut -

jednostka miary odpowiadajaca
wielkosci okreslonego elementu
graficznego, stuzaca do ustalania
proporgcji innych elementéw
graficznych

Multiplikacja -

uktad graficzny oparty na
powtarzaniu w staty sposéb
elementdéw lub grupy elementéw

Znak Marki - firmowy -

znak wizualny identyfikujacy
marke - firme, sktadajacy sie
zlogotypu i symbolu, badz samego -
logotypu

DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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o Q ormiva
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe 1.1

Znak forma podstawowa

Najwazniejszym elementem
identyfikacji wizualnej jest znak
(logo).

Logo Gminy Olsztyn
podstawowy i obowiazujacy
symbol ktérego dane sg opisane
na nastepnych stronach, jest
znakiem zatwierdzonym przez
Urzad Patentowy.

Zadne operacje : znieksztatcajace,
zmieniajace interpretujace,
naruszajace jego integralng
przestrzen nie sg dopuszczalne.

W przypadkach uzasadnionych
dopuszcza sie kadrowanie samego
symbolu.

Olsztyn
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak forma z claimem

Logo Gminy Olsztyn jest zestawiane
z claimem (hastem) "Storice Jury"
w $cisle okreslonych proporcjach.

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010

Olsztyn

Qlonce Jury

Olsztyn

Qlonce Jury
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

o Q ormiva

Elementy bazowe

Znak konstrukcja

Znak zostat wpisany w siatke

i zmodutowany.

Modut a jest wartoscig podstawowa,
réwna grubosci litery L uzytej

w znaku.

Siatka modularna umozliwia wierne
odtwarzanie znaku w dowolnej

skali.

Stosowana jest w przypadku
odwzorowania logo

na powierzchniach
wielkoformatowych, gdzie
zastosowanie formy elektronicznej
jest niemozliwe.

W innych przypadkach dopuszczalne
jest tylko korzystanie z wersji
elektronicznej, ktéra jest w posiadaniu
Urzedu Gminy Olsztyn.

A15

A2

A85

Iszty

A1

A5

lonce ju”i
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak minimalny obszar

Znak funkcjonuje na wielu no$nikach
identyfikacji wizualnej na przyktad
ogfoszenie w prasie, akcedensy,

POS itp. Nie zawsze mamy wptyw

na otoczenie w ktérym pojawi sie
nasz znak lub konstans. Dlatego
wokét znaku zaprojektowany jest
minimalny obszar wolny od wszelkiej
interwencji graficznej, ktéry pozwoli
na zachowanie czytelnosci catosci.
Wymiary minimalnego obszaru
zostaty zmodutowane i pozwalaja

na ustalenie wielkosci znaku

w dowolnej skali.

A4

A4

A4

A

Olsztyn

A

A4

Olsztyn
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak minimalny obszar
pole ochronne

Pole ochronne - obejmuje minimalny
obszar wokét logo, w ktérym nie moze
pojawic sie zadna obca forma
tekstowa jak i graficzna ( rysunek,
zdjecie inny znak itp.).

Wymiary minimalnego obszaru
zostaty zmodutowane i pozwalaja
na ustalenie wielkosci znaku

w dowolnej skali.

o Q) oPTIMA  DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. 2 o.0.

FOTO TEKST

GRAFIKA

ISHdL

Olsztyn

przyktad poprawnego zastosowania pola ochronnego U M I j U H D

GRAFIKA

Olsztyn

VAIHVHED |

nie wolno ! przyktad niepoprawnego zastosowania pola ochronnego

2010
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak minimalny obszar
forma z claimem

Znak funkcjonuje na wielu
nosnikach identyfikacji wizualnej,
na przyktad ogtoszenie w prasie,
akcydensy, POS itp. Nie zawsze
mamy wpltyw na otoczenie,

w ktérym pojawi sie nasz znak

lub konstans. Dlatego wokot znaku
zaprojektowany jest minimalny
obszar wolny od wszelkiej
interwencji graficznej, ktéry
pozwoli na zachowanie czytelnosci
catosci. Wymiary minimalnego
obszaru zostaty zmodutowane

i pozwalaja na ustalenie wielkosci
znaku w dowolnej skali.

A4

A4

A4

Olsztyw

(once Jury

A4

A

Olsztyn

lonce Jury
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

FOTO TEKST

Znak minimalny obszar
forma z claimem

Pole ochronne - obejmuje minimalny
obszar wokét logo, w ktérym nie moze
pojawic sie zadna obca forma
tekstowa jak i graficzna ( rysunek,
zdjecie inny znak itp.).

Wymiary minimalnego obszaru
zostaty zmodutowane i pozwalaja
na ustalenie wielkosci znaku

w dowolnej skali.

GRAFIKA

ISHMdL

Olsztyn

Qlonce Jury

przyktad poprawnego zastosowania pola ochronnego VM I j VH D

GRAFIKA

|SHd1

ISztyn
lonce Jury

VAIHVHED |

nie wolno ! przyktad niepoprawnego zastosowania pola ochronnego

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak minimalny obszar
pole ochronne

kaseton

Pole ochronne - obejmuje minimalny
obszar wokét logo, w ktérym nie moze
pojawic sie zadna obca forma
tekstowa jak i graficzna ( rysunek,
zdjecie inny znak itp.).

Wymiary minimalnego obszaru
zostaly zmodutowane i pozwalaja
na ustalenie wielkosci znaku

w dowolnej skali.

Olsztyn

Qlonce Jury
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Znak multiplikacja

Przyktadowe pomniejszenie znaku
do wysokosci 24 mm.

Mozna stosowacé pomniejszenia
posrednie i dowolne powiekszenia.
Multiplikacja pozioma powinna
odbywac sie poprzez przedzielenie
logo elementem graficznym z logo.

s, SNV, s, N7,

IV tr

Olsztyn ’L. E A7 Oisztyn - Y 4

Qloice Jury

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Pomniejszenie do na przyktad: smyczy,.
wstazki. '

Graniczne pomniejszenie znaku z

z claimem do wysokosci 10 mm.

Nie stosowac¢ mniejszych w poligrafii. -
Stosowanie mniejszego znaku niz
podany moze spowodowacé

utrate jego czytelnosci.

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010



KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

o Q ormiva

Elementy bazowe

Znak wersja kolorystyczna

W wersji kolorystycznej logo
przyjmuje dwa kolory: granatowy
i ZOty.

Kolor z6tty obejmuje symbol.
Kolor granatowy liternictwo.

Nalezy stosowac je jako kolory
bazowe:

6ty

PANTONE 109 C na papiery
powlekane

PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

CMYK
co
M 20
Y 100
K0

granatowy

PANTONE 288 C na papiery
powlekane

PANTONE 288 U na papiery
niepowlekane

CMYK
C 95
M 65
Y 25
K 10

Zamieszczona obok wersja znaku
nie moze by¢ uzywana jako wzér
koloru do reprodukgji.

Podstawowym ttem znaku jest tto
w kolorze biatym.

DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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Qlonce Jury

1.10



KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe 1.11

Znak wersja kolorystyczna
tabela kolorow

Na stronie przedstawiono parametry
kolorystyczne znaku marki

w zaleznosci od wybranej techniki
reprodukgji.

PANTONE 288 C

Preferowang technika druku jest
druk offsetowy z palety PANTONE.

Kolory przedstawione na stronie
stanowia symulacje koloréw
docelowych.

Poniewaz odbiegajg od wartosci
przedstawionych w tabelach

nie moga by¢ uzywane jako wzor
koloru do reprodukgji (druk cyfrowy).

tabela koloréw dla technik drukarskich oraz innych technik reprodukgji

‘ Kolor ‘ PANTONE C/U ‘ CMYK ‘ RAL ‘FoliaAVERY(SOO) ‘ RGB ‘

‘ ‘ 109C/108U ‘ 0:20:100:0 ‘ 1021 ‘ 527 EM ‘ 248:196:29 ‘

GRANATOWY 288C/U ‘ 95:65:25:10 ‘ 288C ‘ 512EG ‘ 25:73:115 ‘
SZARY 424C/U ‘ 0:0:0:70 ‘ 7011 ‘ 530 ‘ 114:125:132 ‘

tabela koloréw dla technik drukarskich oraz innych technik reprodukgji dla znaku Olsztyn Storice Jury
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak wersja achromatyczna

Wersje achromatyczng nalezy stosowac
wszedzie tam, gdzie zastosowanie koloru
nie jest mozliwe na przyktad: strona
faxowa, ogtoszenie prasowe, stemple.
Nalezy stosowac szary znak na biatym tle.

szary

PANTONE 424 C na papiery
powlekane

PANTONE 425 U na papiery
niepowlekane

CMYK
co
M0
YO
K 70

Zamieszczona obok wersja znaku
nie moze by¢ uzywana jako wzér
koloru do reprodukgji.
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Qlonce Jury
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak wersja kolorystyczna
przypadki uzasadnione

W przypadkach uzasadnionych
technicznie dopuszcza sie stoswanie
znaku w wersjach kolorystycznych:

szary

PANTONE 424 C na papiery
powlekane

PANTONE 425 U na papiery
niepowlekane

CMYK
co
M0
YO
K 70

z06tty

PANTONE 109 C na papiery
powlekane

PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

CMYK
co
M 20
Y 100
K0

granatowy

PANTONE 288 C na papiery
powlekane

PANTONE 288 U na papiery
niepowlekane

CMYK
C 95
M 65
Y 25
K 10

Zamieszczona obok wersja znaku
nie moze by¢ uzywana jako wzor
koloru do reprodukgji.
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe 1.14

Znak wersja kolorystyczna
druk jednokolorowy

Druk jednokolorowy:

W przypadku druku jednokolorowego
dopuszczalne jest zastosowanie
jednokolorowej wersji znaku

w kolorze zastosowanym w publikacji.

Olsztyn
Qlonce Jury

Druk jednokolorowy:

W przypadku druku jedno-
kolorowego dopuszczalne jest
zastosowanie jednokolorowej
wersji znaku w kolorze

zastosowanym w publikacji.

Olsz;:;n

Qlonce Tury

Druk jednokolorowy:

W przypadku druku jedno-
kolorowego dopuszczalne jest
zastosowanie jednokolorowej
wersji znaku w kolorze

zastosowanym w publikacji.
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Znak negatyw

Znak firmowy moze wystepowac
W negatywie jako wersja rozwigzania -
graficznego.

biaty znak na
z6ttym tle

z06tty

PANTONE 109 C na papiery
powlekane

PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

CMYK
co
M 20
Y 100
K0

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Olsztyn

Qlonce Jury

Zamieszczona obok wersja znaku
nie moze by¢ uzywana jako wzér
koloru do reprodukcji.
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak negatyw
wersje kolorystyczne

W przypadkach uzasadnionych
technicznie dopuszcza sie
stosowanie znaku w negatywie.
Znak - negatyw moze wystepowac
w wersjach kolorystycznych:

szary
PANTONE 424 C na papiery
powlekane

PANTONE 425 U na papiery
niepowlekane

CMYK
K 70

z06tty

PANTONE 109 C na papiery
powlekane

PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

CMYK
co
M 20
Y 100
K0

granatowy

PANTONE 288 C na papiery
powlekane

PANTONE 288 U na papiery
niepowlekane

CMYK
C 95
M 65
Y 25
K 10

Zamieszczona obok wersja znaku

nie moze by¢ uzywana jako wzér
koloru do reprodukcji.
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe 1.17

Znak skalowanie znaku

Przyktadowe pomniejszenie znaku
do wysokosci 25 mm.

Mozna stosowac pomniejszenia
posrednie i dowolne powiekszenia.

Olsztyn

lonce Jury

Pomniejszenie do papieru firmowego

- do wysokosci 25 mm. Olsztyn
Qlovce Jury

Graniczne pomniejszenie znaku
do wysokosci 5 mm bez claimu
i 10 mm z claimem.

Nie stosowac mniejszych.

Olsztyn Olsztyn
Qlarce Tury

Stosowanie mniejszego znaku niz
podany moze spowodowac
utrate jego czytelnosci.
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak kréj pisma
kroj gtowny

Podstawowym fontem Gminy
Olsztyn jest Myriad Pro.

Ten kroj pisma powinien by¢
stosowany we wszystkich
napisach zwigzanych

z identyfikacja wizualna.
Czcionka ta zostata zastosowana
ze wzgledu na dobry zakres
czytelnosci oraz odpowiednig
budowe i charakter przystajacy
do znaku Gminy Olsztyn.

W przypadku komunikacji
internetowej w edytorach tekstu
mozna stosowac¢ zamiennik
systemowy - Verdana.

Powszechne stosowanie wybranego
kroju pisma przyczyni sie do
stworzenia jednolitego obrazu
przekazywanych informacji.

Myriad Pro

AABCCDEEFGHIJKLEM
NNOOPRSSTUWXYZZZ
agbccdeefghijkltmnn
ooprsstuwxyzzz
0123456789

Myriad Pro Bold

AABCCDEEFGHIJKLLM
NNOOPRSSTUWXYZZZ
agbcédeefghijklimnn
ooprsstuwxyzzz
0123456789

Myriad Pro Cond

AABCCDEEFGHIJKLEM
NNOOPRSSTUWXYZZ/
agbccdeefghijkitmnn
00prsstuwxyzzz
0123456789

Myriad Pro Cond Bold

AABCCDEEFGHUKLEM
NNOOPRSSTUWXYZZZ
aabcédeefghijkltmnn
o0prsstuwxyziz
0123456789
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Elementy bazowe

Znak kréj pisma

kréj pomocniczy

W przypadku komunikacji

internetoweji w edytorach tekstu

mozna stosowac zamiennik
systemowy - Verdana.

o Q) OPTIMA  DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. 2

Verdana

AABCCDEEFGHIJKLLM
NNOOPRSSTUWXYZZZ
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak niepoprawne stosowanie

Nie wolno zmienia¢, skalowac,
przestawiac uktadu
poszczegodlnych elementéw
znaku graficznego.

Dopuszczalne jest wytacznie
proporcjonalne skalowanie znaku.
Jakakolwiek ingerencja w proporcje
znaku jest niedopuszczalna.
Zabronione jest rowniez
przestawianie uktadu
poszczegodlnych elementéw znaku

graficznego.

Nie wolno zmienia¢, skalowac,
przestawiac uktadu
poszczegdlnych elementéw
znaku graficznego.

o Q ormiva
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Elementy bazowe

Znak niepoprawne stosowanie

Nie wolno stosowa¢ innych koloréw
w poszczegoélnych elementach znaku
graficznego.

Nie wolno stosowac w znaku
przejs¢ tonalnych.

Nie wolno stosowac¢ znaku
w niejednolitych kontrastowych
kolorach, przejsciach barwnych.

Nie wolno umieszcza¢ znaku

na niejednolitych kontrastowych
ttach utrudniajacych poprawna
identyfikacje znaku.

Nie wolno umieszcza¢ znaku

na niejednolitych kontrastowych
tlach utrudniajacych poprawna
identyfikacje znaku, jednoczesnie
zwigkszajac jego czytelnosc
poprzez zastosowanie efektow
specjalnych.

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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Elementy bazowe

Znak niepoprawne stosowanie

Nie wolno stosowac innych
dodatkowych form i koloréw.

Nie wolno stosowac innych
krojow pisma.

Nie wolno dodawac innych
dodatkowych form i koloréw.

Nie wolno dodawac innych
dodatkowych form “intruzéw”
w obszar ochronny znaku
graficznego.

Nie wolno stosowa¢ znaku w konturze

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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Qlonce Jury
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Wprowadzenie

Akcydensy sa istotnym elementem
systemu identyfikacji wizualnej.
Ksztattujg obraz poprzez bezposredni -
kontakt z Klientem.

Przy projektowaniu akcydenséw
zadbano o zachowanie jednolitego
wyrazu catego systemu identyfikacji
wizualnej.

W poszczegélnych projektach
dobrano wielkosci zapewniajace
dobra czytelnos¢.

Nalezy pamietac o zgodnosci
kolorystycznej z przyjeta
kolorystyka bazowa.

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN
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Sposob pisania listow

Wyglad, przejrzystosé papieru
firmowego sa niezmiernie waznym
elementem naszej identyfikacji.

Catos¢ tekstu pisana jest w kolumnie -
zaczynajacej sie 23 mm od lewego
marginesu i majacej 165 mm .
szerokosci. Tej szerokosci (23 mm od
prawej strony ) nie wolno nam )
przekraczac. Strone piszemy
zaczynajac tekst w odlegtosci 45 mm -
od goérnej krawedzi kartki.

Wpisujemy adresata. Wysokos$¢
czcionki 12pkt. Bold.

Po trzech opuszczonych wierszach
dalej. Wysokos¢ czcionki 12 pkt.

Jezeli list nasz adresowany jest do
konkretnej osoby, rozpoczynamy
korespondencje zwyczajowym
zwrotem "Szanowna Pani" lub
"Szanowny Panie". Po dwoch
opuszczonych wierszach piszemy
wiasciwy tekst. Po zakoriczeniu pisma
stosujemy 1 wiersz odstepu wpisujac
grzecznosciowy zwrot np.: "taczymy
wyrazy szacunku". Po tym zwrocie

i pieciu wierszach odstepu wpisujmy -
nazwisko osoby podpisujacej pismo

z podaniem jej stanowiska, np.
Marianna Nowik

Brand Manager

Powyzej tej inforamcji umieszczony
zostanie odreczny podpis osoby
kierujacej pismo.

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN
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Papier firmowy

Papier firmowy A4:

format: 210 x 297 mm . ‘
technologia: druk offsetowy
materiat: biaty matowy
karton 80-100 g/m?

Wymiary podane w milimetrach
pomniejszenie skala : 50%

Nalezy pamieta¢ o zgodnosci
kolorystycznej z przyjeta
kolorystyka bazowa.

Na stronie zaznaczono miejsce macani
majace utatwic zgiecie formatu : atwifaeyxgecel
na trzy czesci.

35 mm

Pomniejszenie 50 %

obszar roboczy

£
€
o
L 23mm |« 50 mm 1 50 mm 20 mm
£
€
w
-
€ Urzad Gminy Olsztyn tel.343285077 :\“’/
£ P1. Jozefa Pitsudskiego 10 fax343285057 /,’:-
42-256 Olsztyn k. Czestochowy sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl
e wj.daskie wwwolszynuggovpl Olsztyn
£ Qe Tury
£
w
i

Olsztyn, 15.05.2010
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Urzad Gminy Olsztyn tel. 343285077

Pl. Jozefa Pitsudskiego 10 fax 34328 50 57
42-256 Olsztyn k. Czestochowy sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl
woj. $laskie www.olsztyn.ug.gov.pl 0 lsztyn
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Sposdéb sktadania listéw

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Papier firmowy A4

format: 110 x 297 mm

Pomniejszenie ok 50%

Sktadanie papieru firmowego ktérego,.
uzywamy zaréwno do korespondencji .
jak i wewnatrz firmy ma by¢
stosowane wedtug pokazanego
rysunku. Na papierze firmowym po
lewej stronie mamy wydrukowang
cienka kreseczke, ktora ufatwia
poprawne ztozenie papieru na trzy
czesci. Pamietajmy, ze papier ma by¢ .
tak zagiety aby logo byto

na wierzchniej stronie kartki.

o Q ormiva

Urzqd Gminy Olsztyn

Pl Jozefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k. Czestochowy
woj. Slaskie

tel. 343285077 _:\" !”
fax343285057 =4
sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl
www.olsztyn.ug.gov.pl al sz tyn
Slance Tury

Olsztyn, 15.05.2010
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Akcydensy

Wizytéwki osobiste i firmowe

45 mm

2.5

Wizytowki:
10 mm
format: 50 x 90 mm
technologia: druk offsetowy
materiat: biaty matowy
karton 350 g/m’

Nalezy pamietac o zgodnosci

kolorystycznej z przyjeta
kolorystyka bazowa.

Kolor druku:

2oty

Urzad Gminy Olsztyn

PI. J6zefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k. Czestochowy
Wwoj. Slaskie

\Krzysztof Nowakowski

\SEKRETARZ

15,5 mm

tq. 84 328 5076,328 50 77

5mm

PANTONE 109 C na papiery

powlekane
PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

granatowy
PANTONE 288 C na papiery

]

5 mm

wizytéwka imienna

10 mm

Myriad Pro Cond Bold 10 pkt.
Myriad Pro Cond 6,5 pkt.

Myriad Pro Cond 7 pkt.

45 mm

powlekane
PANTONE 288 U na papiery 10 mm
niepowlekane

Wymiar biletu wizytowego jest
wielkoscig stata.

Informacje tekstowe sg
umiejscowione wedtug
przedstawionych zasad.

Bilet wizytowy imienny

stuzy prezentacji pracownika.
Bilet wizytowy firmowy stuzy
prezentacji firmy.

Urzad Gminy Olsztyn
P1. Jozefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k. Czestochowy
Wwoj. $laskie

.\

tel. 343285076
fax 3432850 57

sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl
www.olsztyn.ug.gov.pl

\

5 mm

wizytéwka firmowa

Myriad Pro Cond 7 pkt.

6 mm

8 mm

o Q) oPTIMA  DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Akcydensy

Wizytéwki osobiste i firmowe

Urzad Gminy Olsztyn

P1. Jozefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k.Czestochowy
woj. $laskie

Krzysztof Nowakowski
SEKRETARZ

tel. 34328 5076,328 5077
fax 3432850 57
sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl
www.olsztyn.ug.gov.pl

wizytéwka imienna

Urzad Gminy Olsztyn

Pl. Jozefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k.Czestochowy
woj. $laskie

tel. 343285076

fax 3432850 57
sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl
www.olsztyn.ug.gov.pl

2.6

wizytéwka firmowa

Olsztyn

Qlonce Jury

wizytéwka imienna, firmowa - tyt
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Akcydensy
|dentyfikator

Identyfikator:

format: 50 x 90 mm
technologia: druk offsetowy
materiat: biaty matowy
karton 350 g/m?

Identyfikator przeznaczony jest do uzytku
wewnatrz firmy oraz na zewnatrz

np.: targi. Zawiera podstawowe informacje
na temat noszacej go osoby: imie,
nazwisko i petnigca funkcje.

Nalezy pamietac o zgodnosci
kolorystycznej z przyjeta
kolorystyka bazowa.

Kolor druku:

6ty

PANTONE 109 C na papiery
powlekane

PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

granatowy

PANTONE 288 C na papiery
powlekane

PANTONE 288 U na papiery
niepowlekane

o Q ormiva

2.7

Myriad Pro Cond Bold 13 pkt.

43 mm | 1/7 Myriad Pro 7 pkt.

10 mm

10 mm

23 mm
Krzysztof Nowakowski
SEKRETARZ || 4mm
Olsztyn
Qlonce Jury
I \
\ 1 \
8 mm 33 mm
Krzysztof Nowakowski
SEKRETARZ

Olsztyn

Qlonce Jury
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Akcydensy

Koperta mataDL 1:1

Zamieszczony obok projekt koperty
nawigzuje do projektu papieru
firmowego tworzac z nim spdjna
catosc.

Nalezy pamieta¢ o zgodnosci
kolorystycznej z przyjeta
kolorystyka bazowa.

Kolor druku:

2oty

PANTONE 109 C na papiery
powlekane

PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

granatowy

PANTONE 288 C na papiery
powlekane

PANTONE 288 U na papiery
niepowlekane

Koperta DL- front
format: 110 x 220 mm

o Q ormiva
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Koperta mataDL 1:1

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Koperta DL- tyt
format: 110 x 220 mm

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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Koperta duza B4 1:2

Zamieszczony obok projekt koperty
nawiazuje do projektu papieru
firmowego tworzac z nim spojna
catos¢.

15 mm

Urzad Gminy Olsztyn

PI. Jozefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k.Czestochowy
woj. Slaskie

25 mm

Nalezy pamieta¢ o zgodnosci
kolorystycznej z przyjeta
kolorystyka bazowa.

Kolor druku:

z06tty

PANTONE 109 C na papiery
powlekane

PANTONE 108 U na papiery
niepowlekane

granatowy

PANTONE 288 C na papiery
powlekane

PANTONE 288 U na papiery
niepowlekane

40 mm 7, s

Olsztyn

Koperta B4 - %M'Jwy
format: 250 x 353 mm 15 mm

Pomniejszenie 50%

IS 36 mm

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010



KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Akcydensy
Papier do faxu

Papier do faxu A4

20 mm,; 40 mm
format: 110 x 297 mm ’ ‘

Verdana Bold 8 pkt
Verdana 8 pkt

W przypadku papieru do faxu, E
i ii i 0
StOSUJemy |090 w WerSJI sza I'ej. s E— Urzad Gminy Olsztyn tel. 34 328 50 77 \\"
Pl. JGzefa Pilsudskiego 10 fax 34 328 50 57 N/ 4
‘ 42-256 Olsztyn k.Czestochs | .; ‘_’
woj. laskie www.olsztyn.ug.gov.pl /) e
£ Olrszgyn
Kolor druku czarny o Sice Sty
~
CMYK
FAX
Logo £
£
CMYK 0 Od/From: Wysytajacy/Sender
K70 o '|I:'elefon
L] ax
Data/Date
E Do/To:
o
15}
Catkowita licyba stron:
Total number of pages:
£
1S
. . =}
Pomniejszenie 50 % N )

[ ] o OPTIMA DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010

20 mm

2.11



Urzad Gminy Olsztyn

Pl. J6zefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k.Czestochowy
woj. $laskie

Od/From:

Do/To:

Catkowita licyba stron:
Total number of pages:

tel. 34 328 50 77

fax 34 328 50 57
sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl
www.olsztyn.ug.gov.pl

Wysytajacy/Sender
Telefon

Fax

Data/Date

Olsztyn

Qlonce Jury



KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Akcydensy 2.12
Dyplom, certyfikat

Dyplom, Certyfikat A4

format: 210 x 297 mm
technologia: druk offsetowy
materiat: papier ozdobny,
biaty 200 g/m?

dla Imie i Nazwisko

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem
accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque
ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae
vitae dicta sunt explicabo.

Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut
odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui
ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est,
qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit,
sed quia non numquam eius modi tempora incidunt ut labore et
dolore magnam aliquam quaerat voluptatem.

Z powazaniem
Olsztyn 19.08.2010 1

Olsztyn

Qoace Jury

CERTYFIKAT

dla Imie i Nazwisko

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem
accusantium doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque
ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae
vitae dicta sunt explicabo.

Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut
odit aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui
ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est,
qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit,
sed quia non numquam eius modi tempora incidunt ut labore et
dolore magnam aliquam quaerat voluptatem.

Z powazaniem
Olsztyn 19.08.2010 %

Olsztyn

Qe Tury
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Teczka firmowa

Teczka na dokumenty A4

format: 437 x 305 mm

technologia: druk offsetowy

materiat: biaty karton 300 g/m?

- kreda, folia matowa, lakier UV miejscowo

Urzad Gminy Olsztyn
Pl. Jozefa Pitsudskiego 10
42-256 Olsztyn k Czestochowy
woj. $laskie

tel. 343285076

f: 28 50 57

sekretar ztyn.ug.gov.pl
www.ols .gov.pl

o Q) oPTIMA  DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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E-mail

technologia:

Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia  Wiadomosé  Pomoc

program e-mail

S mmO

Verdana 10 pkt

Verdana Bold 10 pkt

Verdana 10 pkt

Szanowny Panie,

Lorem ipsum"Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex
sed quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea, sed quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea
commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in volup,sed quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip

tate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteu

commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in volup,sed quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip

tate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteu

Krzysztof Nowakowski
Sekretarz

My
7/ ):-
Olsztyn

Qouce Jury

Urzad Gminy Olsztyn

Pl. J6zefa Pitsudskiego 10
2-256 Olsztyn k.Czestochowy

woj. Slaskie

tel. 34 328 50 76, 328 50 77

fax 34 328 50 57

sekretariat@olsztyn.ug.gov.pl

www.olsztyn.ug.gov.pl

Tres¢ tej wiadomosci moze byé poufna i objgta zakazem jej ujawniania. Odbiorca moze by jedynie jej adresat z wylaczeniem dostepu 0s6b trzecich. Jezeli nie jestes adresatem niniejszej wiadomosci,
pracownikiem upowaznionym do jej przekazania adresatow, niniejszym infc ze je) lub inne dzialanie o podobnym charakterze jest prawni
zabronione | moze byé karalne. Jezell otrzymales te wiadomosc omylkowo, prosze bezzwiocznie zawiadomic nadawce wysylajac odpowiedz | usuna te wiadomost z poczty. Dzigkujemy.

The informatipn in this email may be legally privileged and confidential and protected from disclosure. It is intended solely for the addressee.

If the readerdf this message is not the intended recipient or an employee responsible for delivering this message to the intended recipient, you are hereby notified that any disclosure, copying,
distribution of any action taken or omitted to be taken in reliance on it is prohibited and may be unlawful. If you have received this message in error, please notify the sender immediately by
replying to tie message and deleting it from your computer. Thank you.

Verdana Bold 10 pkt

o Q ormiva

Verdana 6 pkt

wiadomos¢ e-mail

DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010
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Olsztyn

Qloice Tury

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Olsztyn

Qloice Jury
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Flaga

Odlegtos¢ miedzy flagami powinna ~
zapewniac¢ swobodny ruch :
ptaszczyzny materiatu z nadrukiem. -
Najlepiej ustawiac po trzy sztuki

w jednej lini. Mozliwe jest ustawienie

przemienne dwdch typoéw flag. ) =
Zastosowanie wspornika gwarantuje
czytelnos¢ grafiki.

format: 1000 x 3000 mm -
technologia: sitodruk -Jednostronnle
materiat: poliester 110-140 g/m? ) - N 0 I'SZtyn
Qlonce Jury
S
I -
Olsztyn

Qlowce Jury

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN
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Baner

Baner poziomy wykorzystywany
jest podczas imprez promocyjnych,
sportowych, naukowych itp.

—9
=9
format: 1000 x 3000 mm
technologia: sitodruk -jednostronnie
material: tworzywo banerowe
=19
_'@—

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Olsztyn @
N I/.\
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Roll Up

Roll Up pionowy wykorzystywany
jest podczas konferencji prasowych,’
imprez promocyjnych, :
sportowych, naukowych itp.

format: 1000 x 2000 mm
technologia: druk full color
materiat: specjalny materiat 800g/m*

My, Ny =

= =2
Olsztyn Olsztyn

Qlonce Jury

A

-~
-y
www.olsztyn-jurajski.pl www.olsztyn-jurajski.pl
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Materiaty promocyjne

Winietki na stot

Winietka wykorzystywana moze by¢
przy okazji konferencji oraz spotakari
organizowanych przez Urzad Gminy.

Krzysztof Kowalski

: — Olsztyn
Wojewoda s$laski

Qonce Jury

Krzysztof Kowalski

) o Olsztyn
Wojewoda slaski

Slice Tury
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Gadzety firmowe

Waznym elementem promocgji
Gminy s3 gadzety reklamowe.

Na stronie przedstawiono przyktady:-
dtugopisow, kubka, balonéw oraz .
przypinek.

BN
Olsztyn

Qlonce Jury

q kubek

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

dtugopis

Olsztyn

Qlonce Jury

button przypinka
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Gadzety firmowe
Na stronie przedstawiono przyktady: - " —
T- shirtu, czapki, torby reklamowej, - Y,
smyczy. . O%E
m’zzt n
g
——
koszulka

Dlaice Tury

KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

torba reklamowa
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Oznakowanie pojazdéw 4.1

Samochdd dostawczy

Samochody dostawcze maja logo

z tytu, po prawej stronie, na drzwiach
oraz na pace.

Dodatkowo z tytu i na dwdch bokach
zamieszony zostat powigkszony
element graficzny z logo. Na tylnych
drzwiach powinien znalez¢ sig adres
strony internetowej.

Samochody dostawcze Gminy Olsztyn
powinny mie¢ biaty kolor lakieru.

Olsztyn

Clice Tary

°

)D

Qlsztyn
L2 I

i T

tyti bok

it J| [

°

QOlsztyn
Y

S

przéd i bok
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KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Oznakowanie architektoniczne

Oznakowanie zewnetrzne

o Q ormiva

5.1

22/23

ul. Zwirki i Wigury

22

ul. Zwirki i Wigury

‘22/23 py. ‘

ul. Zwirki i Wigury

Y

Olsztyn

Quoice Jury

ﬁ Kosciot

A

DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010

ul. Mstowska

Olsztyn

Qe Jury

Urzad gminy
T Ruiny zamku

E| Kosciot ¢

E Parking -)

tablice kierunkowe



KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Oznakowanie architektoniczne

Oznakowanie wewnetrzne

Tablice kierunkowe podwieszane
i semaforowe.

¢ Administracja 16

Olsztyn

Qoice Jury
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tablice kierunkowe podwieszane i semaforowe

¢ Administracja 16 | oszon

5.2



KSIEGA IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ - GMINA OLSZTYN

Oznakowanie architektoniczne

Oznakowanie wewnetrzne

Tablice informacyjne na drzwi.

o Q ormiva

DESIGN © OPTIMA MARKETING GROUP Sp. z 0.0. 2010

1 5 Olsztyn

Qloice Jury

ADMINISTRACJA

Jan Kowalski

Waldemar Nowak

1 6 Olsztyn

Qlonce Jury

SEKRETARIAT

Jan Kowalski

Waldemar Nowak

Krystyna Kowalska-Nowak

Szymon Nowak

tabliczki na drzwi - przy drzwiach

5.3



Oznakowanie architektoniczne 54

Witacz

Olsztyn

Qlonce Jury

Gmina Olsztyn

WITA

Olsztyn

Qlonce Jury

DO

ZOBACZENIA
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