	Zgłoszenie zgonu 

	Wymagane dokumenty
	· Dowód tożsamości osoby zgłaszającej zgon. 

· Dowód tożsamości osoby zmarłej
· Karta zgonu.

	Opłaty
	· Sporządzenie aktu zgonu i 1 egz. odpisu skróconego wydawany bezpośrednio po sporządzeniu aktu są zwolnione od opłaty skarbowej. 

· Każdy następny odpis: skrócony - 22 zł, zupełny - 33 zł.
Płatności można dokonać :

· kartą płatniczą w kasie znajdującej się na parterze Urzędu Stanu Cywilnego

· przelewem na konto : 
Miasto i Gmina Olsztyn, Pl. Piłsudskiego 10 

· Nr rachunku 74 1020 1664 0000 3602 0028 3622

	Jednostka/osoba odpowiedzialna
	Urząd Stanu Cywilnego  w Olsztynie, Pl. Piłsudskiego 10


	Miejsce składania dokumentów
	Osobiście w Urzędzie Stanu Cywilnego w Olsztynie – pod warunkiem, że zgon nastąpił na terenie Miasta i Gminy Olsztyn. Zgon osoby, który nastąpił na obszarze innej gminy, należy zgłosić we właściwym miejscowo urzędzie stanu cywilnego. 

Godziny urzędowania: 

poniedziałek, środa, czwartek: od 8.00 do 15.30, wtorek od 8.00 do 17.00, 
piątek od 8.00 do 14.00 



	Termin załatwienia sprawy
	Istnieje możliwość załatwienia sprawy poza kolejnością – ok. 30 min.

	Podstawa prawna
	Art. 92 i następne ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.  

	Uwagi i dodatkowe informacje
	· Zgon należy zgłosić w ciągu 3 dni od dnia sporządzenia karty zgonu.

· Zgon należy zgłosić w ciągu 24 godzin w przypadku choroby zakaźnej. 

· Zgłoszenia dokonuje się w USC właściwym ze względu na miejsce zgonu. 

· Odbiór dokumentów – osobiście w USC. 


