	Odpis aktu stanu cywilnego (urodzenia, małżeństwa, zgonu) 

	Kto może wystąpić z wnioskiem 
	Osoba, której akt dotyczy, matka, ojciec, siostra, brat, mąż, żona, córka, syn, babka, dziadek, wnuk, pełnomocnik, przedstawiciel ustawowy, opiekun, osoba, która wykaże interes prawny, sąd, prokurator, organizacja społeczna (jeżeli jest to zgodne z jej celem statutowym), organ administracji publicznej (jeżeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadań). 

	Wymagane dokumenty
	Wniosek o wydanie odpisów aktów stanu cywilnego, ew. dokumenty wykazujące interes prawny do otrzymania odpisu, dowód uiszczenia opłaty skarbowej

	Formularze/wnioski do pobrania
	Biuro Obsługi Interesanta UG, USC

	Opłaty
	· Odpis skrócony - 22 zł 

· Odpis zupełny  - 33 zł
· Odpis skrócony wielojęzyczny – 22 zł
Płatności można dokonać :

· kartą płatniczą w kasie znajdującej się na parterze Urzędu Stanu Cywilnego

· przelewem na konto : 
Miasto i Gmina Olsztyn, Pl. Piłsudskiego 10 

· Nr rachunku 74 1020 1664 0000 3602 0028 3622

	Jednostka/osoba odpowiedzialna
	· Urząd Stanu Cywilnego w Olsztynie, Pl. Piłsudskiego 10 lub
· Wybrany urząd stanu cywilnego w kraju

	Miejsce i sposób składania dokumentów
	· osobiście w USC w Olsztynie, Pl. Piłsudskiego 10, 42-256 Olsztyn
godziny urzędowania: 

poniedziałek, środa, czwartek: od 8.00 do 15.30, wtorek od 8.00 do 17.00, 
piątek od 8.00 do 14.00 

· listownie przez operatora pocztowego,

· za pomocą platformy ePUAP.


	Termin załatwienia sprawy
	- odpisy aktów stanu cywilnego przeniesione już rejestru stanu cywilnego - wydaje się niezwłocznie 
 - odpisy aktów stanu cywilnego wymagające przeniesienia do rejestru stanu cywilnego – wydaje się w  terminie do 7 dni roboczych.
- odpisy aktów stanu cywilnego wymagające przeniesienia do rejestru stanu cywilnego, a przechowywane w innym urzędzie stanu cywilnego – wydaje się w  terminie do 10 dni roboczych.

	Podstawa prawna
	Art. 45 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego 

	Uwagi i dodatkowe informacje
	Odbiór dokumentów – osobiście w USC (do odbioru dokumentów uprawniony jest wnioskodawca lub osoba upoważniona) lub pocztą.


